KONTORASSISTENT SOGES

Vi seger en alsidig kontorassistent pa fuldtid pr. 1. juni 2022.

Er du struktureret og kan du arbejde selvstaendigt?

Er du imgdekommende, initiativrig og positiv?

Er du ansvarsbevidst, fleksibel og mgdestabil?

Kan du lide en afvekslende hverdag med mangeartede opgaver?

Har du et godt overblik?

-Sd er det maske lige dig vi mangler...

Opgaver:

Bogholderi, inklusiv
lanadministration.

Kendskab til e-conomic vil veere en
fordel, men ikke et krav.

Personlig sekretaer for CEO.

Ad hoc opgaver, herunder

lagerekspedition og ordremodtagelse.

Booking og planlaegning af besag for
vores plovinstruktgrer.

Marketing, herunder Facebook,
hjemmeside, annoncering m.m.

PLOY

EKSPERTEN

Arbejdstid:

e 37 timer pr.uge
Arbejdssted:

e Gammelvold 12, 7980 Vils
Lon:

e Efter kvalifikationer.
Opstart:

e 1.juni, men gerne fgr

Ring eller skriv til
Jens og hor mere:

2162 8111

iversen@ploveksperten.dk

Ploveksperten v/ Jens Iversen
Gammelvold 12, DK-7980 Vils
ploveksperten.dk




